Verwaltungsgemeinschaft Memmingerberg

Die Verwaltungsgemeinschaft Memmingerberg, Landkreis Unterallgéu,
ca. 11.000 Einwohner, sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter fiir den Biirgerservice (m/w/d)

in Vollzeit.
Ihr Tatigkeitsfeld umfasst im Wesentlichen:

e Abwicklung des gesamten Parteiverkehrs

e An-, Ab- und Ummeldungen

e Bearbeiten von Antragen fiir Personalausweise, Reisepasse, vorlaufige Personalaus-
weise und vorlaufige Reisepasse

e Beantragung von Fuhrungszeugnissen

e Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Anfragen und Meldeauskiinften

e Melderechtliche Bearbeitung von Fihrerscheinantragen

e Beglaubigungen

e Sachbearbeitung im Rahmen von Wahlen

e Sonstige Verwaltungstatigkeiten

Sie haben Vorkenntnisse im oben genannten Tatigkeitsfeld? Dann sind Sie bei uns richtig! In
den Bereichen, in denen Sie noch Fort- und /oder Ausbildung benétigen, unterstitzen wir
Sie gerne.

Sie sind praxisorientiert, zuverldssig, belastbar und burgerfreundlich und die Arbeit im Team
und Kollegialitat ist Ihr Ziel.

Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Vergitung, entsprechend Ihrer Qualifikation und
Berufserfahrung, in einem angenehmen, modernen Betriebsumfeld mit flexiblen Arbeitszei-
ten.

Wir erwarten eine abgeschlossene Verwaltungsausbildung im &ffentlichen Dienst (VFA-K, BL
1,) bzw. die Befahigung in Q2 der Beamtenlaufbahn.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung bis
spatestens zum 28.02.2026, gerne auch per Mail an die

Verwaltungsgemeinschaft Memmingerberg
z. Hd. Gemeinschaftsvorsitzenden Herrn Martin Osterrieder
Benninger StraB3e 3, 87766 Memmingerberg
(bewerbung@vg-memmingerberg.de)

FUr ndhere Auskiinfte steht Ihnen der Leiter des Einwohnermeldeamtes der VG Memminger-
berg, Herr Anton Schoéllhorn, unter der Telefonnummer 0 83 31 /95 26 — 26 gerne zur Verfi-

gung.

Ihre Daten werden nur fir das Bewerbungsverfahren erhoben und gespeichert (§ 26
DSGVO).




